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Kiszintjiik a Kedves Sziiloket az Arpad Uti Ovodiban és az Arpad Uti Ovoda
Vizivarosi Tagévodajaban!

Az elkovetkez6 években kozos lesz 6romiink és felelosségiink a gyermekek nevel€se sordn.
Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatdsa kozos feleldsséglink, ezett azt szeretnénk,
ha Ondk, mint szillék, s mi, mint pedagégusok azon munkélkodnank, hogy kialakulo
kapcsolatunkra a kilesénds bizalom &s tisztelet legyen a legjellemzdbb.

Egyiittm{ikddésiink eredményességéhez, partnerkapesolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal s
Gtmutatist ad hézirendiink, mely tartalmazza az Ovodai életet meghatdrozé szokdsokat,
szabalyokat,

Segiti Onbket az eligazoddsban, a megértésben, a sziléi jogok és Kkotelességek
megismerésében és gyakorldsdban egyarant.

Az 6voda hazirendjében megfogalmazottak betartdsa kotelezd a gyermekekre, szfilokre,
hozzéatartozokra, s az 6voda valamennyi dolgozdjara.

1. Altalanos informaciok az évodarél
Az intézmény neve: Arpad Uti Ovoda

Az intézmény székhelye: ’
8000 Székesfehérvar, Arpad u. 5.

OM azonositdja: 029862
Telefon/fax: 314-608, 06 70 38095135

e-mail: arpadovie freemailhy

Az intézmény alapitd szerve, székhelye: )
Székesfehérvar Megyei Jogl Varos Onkormanyzat Kozgytlése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az intézmény fenntartdja:
Székesfehérvar Megyei Jogt Véros Onkormanyzata

8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.
Az intézményegység neve: Arpad Uti Ovoda Vizivarosi Tagévoddja

A tagdvoda cime:

8000 Székesfehdrvar, Sarld utca 11/E.
Telefon/fax: 312-366, 06 70 3809549

e-mail: neubaveizrvizivaros.t-online hu

Az Gvoda igazgatdja: Neubauer Janosné
Az 6voda igazgatéhelyettesei: Romhanyi Piroska, Bazsoné Szalai Timea
A tagintézmény igazgatdja: Magony Henriett

Fogadé ériik: minden honap els6 hétfoje 8-16 ordig elbre megbeszélt iddpontban




Az Arpad Uti Ovoda gyermekorvosa: Dr. Vajda Mariann
Telefon: 503-751

Az Arpad Uti Ovoda védénéje: Raduka Gydngyi
Telefon: 316-602

A Vizivarosi Tagéveda gyermekorvosa: Dr, Wilhelm Ott6é
Telefon: 503-750

Az 6voda védéndje: Borsos Gyodrgyné

Telefon: 316-602

Az Arpad Uti Ovoda és az Arpad Uti Oveda Viziviresi Tagévedajinak
fogorvosa: Dr. Kristof Edit

Székesfehérvar, Széchenyi u. 10.

Telefon: 502-369

Az Arpad Uti Ovoda logopédusa: Téglas Katalin

A logopédiai fejlesztés az Ovoddban torténik. A foglalkozisok idépontjai a
falinjsagon, illetve a logopédiai foglalkoztat6 ajtajan talalhatok.

Telefon: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari Tagintézménye
328-648

A Vizivarosi Tagévoda logopédusa: Juhdsz Rita

A logopédiai fejlesztés az Ovodaban torténik. A foglalkozdsok id6pontjai a
falitjsagon, illetve a logopédiai foglalkoztaté ajtajdn talalhatok.

Telefon: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari Tagintézménye
328-648

Ovodai szocidlis segitd: Barbély Erzsébet

Telefon: 06-70-4371184, iskolaiszocmunkaszekesfehervar.hy
Konzultacios idépont:

Minden hénap harmadik szerda: 09.00-11.00 6raig Arpad Uti Ovoda
Minden hénap elsé szerda: 09.00-11.00 6raig Vizivarosi Tagévoda

Ovodatitkar: Fodor Agnes
Telefon: 314-608, 312-366

Ovoda feladata

Az 6voda a koznevelési intézményrendszer része. Az dvoda a gyermek haroméves koratol a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, a gyermek hiroméves koratdl ellatja a
gyermekek napkdzbeni ellatassal dsszefiiggo feladatokat is.




1. 1. Az intézményre vonatkozé szabilyozas

Ovodai felvétel, atvétel rendie. felmentés, Gvodai elhelyvezés megsziinése

Az &vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betbiti, a nevelési év kezdd napjitol
legalibb napi négy draban évodai foglalkozison vesz részt.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétd] szamitott fél éven
beliil betslti, feltéve, hogy minden a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnydban tartozkodasi
hellyel rendelkezd haroméves és annal iddsebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.
A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A sziilé - targyév dprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, a Kormdny rendeletében kijeldlt szerv (a tovdbbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az dvodai foglalkozason valé részvétel aldl, ha a gyermek
csaladi koriiiményei, sajtos helyzete indokolja.

A kotelezd ovodai nevelés alol felmentett kisgyermek esetében a sziilé a nevelési év kdzben
kérheti kisgyermeke Ovodai felvételét, annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az
dvodai foglalkozason.

Ha az Ovodakoteles korG gyermek kiilfolddn teljesiti dvodakotelezettségét, azt a sziilének
irasban be kell jelenteni az Oktatasi Hivatal szamara és a kdznevelési intézmény vezetdjének.

Az adott évben kezd6d6 nevelési évre torténd beiratkozasra minden €évben éprilis 20 - mdjus
20. kdzott kerill sor a fenntartd altal meghatdrozott idépontban. A fenntarté telepiilési
onkormaényzat az 6vodai beiratkozas idejérél, az 6vodai jogviszony Iétesitésével Osszefliggd
eljarasrél, az d6voda felvételi korzetérSl, valamint az évoda nyitvatartdsinak rendjérol
hirdetményt tesz kizzé.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

e 2 gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatésdgi igazolvanyt és a
lakcimét igazold hat6sagi igazolvanyt (lakeim kartya)

e tovabba a sziild személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyt és lakcimet igazolé
hatosagi igazolvényat.

A gyermeket elsdsorban abba az vodéaba kell felvenni, dtvenni, amelynek korzetében lakik,
A felvételrdl, atvételrdl az Ovoda vezetGje dont. Az dvoda vezetSje, az ovodai felvétels,
atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a kérelem elutasitisara vonatkozd dontését
hatérozati forméban kozli a sziilével legkésdbb a beiratkozas utolsé napjat kdvetd 30. napig.
Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda vezetdje a
dontésrd] értesiti az elézé dvoda vezetdjét. Az dvoda vezetdjének dontése ellen a kézhez
vételtd]l szamitott 15 napon belill Székesfehérvar Megyei Jog Varos Jegyzbdiéhez (8000
Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) cimzett, és az Ovoda igazgatojahoz benyijtott kérelemmel
kérheti a sziilé/gondviseld a dontés feliilvizsgalatat.

Az 6voda kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszertien az dvoda korzetében
lakik (a tovébbiakban: kotelezd felvételt biztositd dvoda). Eletvitelszerli ott lakdsnak mingsiil,
ha a gyermek a kotelez6 felvételt biztositdé dvoda korzetében talalhatdé ingatlant otthonaul
hasznélja és az ilyen ingatlan & polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban




a gyermek lakohelyeként vagy tartézkodasi helyeként az dvodai beiratkozés elsé hatarnapjat
megel6z6 harom hdnapndl régebb Ota szerepel. Amennyiben ez nem teljestll, vagy azok
ellenére barmely korillmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyvermek a
nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszerlien lakik, Ggy
az 6vodavezetd jogosult felszdlitani az 6vodédba jelentkezd gyermek sziiléjét, hogy az
életvitelszerlt korzetben lakds tényét akként igazolja, hogy a felszblités kézhez vételétdl
szdmitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védén6tdl szdrmazo, a védondi
ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitas ellenére a sziild a
védondi nyilatkozatot nem mutatja be, Gigy az Ovodavezetd jogosult az életvitelszeriien
korzetben lakast csaladlatogatds kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az dvodavezetd
altal javasolt legaldbb harom id6pont koziil a gyermek sziil6je vagy torvényes képviseldje egy
alkalommal sem teszi lehetdvé a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
életvitelszertien lakik a kotelezd felvételt biztositd dvoda korzetében, és ennek alapjan az
ovodai felvétel megtagadhatd.

Az évodaba felvett gyermekek évodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A tényleges
Gvodai ellatas, ideérive az Gvodai étkeztetés igénybevételének idépontjit az dvodavezetének
az Ovodai felvételro] szold irasbeli értesitése hatarozza meg.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarél a sziilok és az 6vodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

A felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja.

Javasolt, hogy a gyermek az évodai élet megkezdésekor a kanalat és a poharat Snalloéan tudja
hasznalni, fejlédése elérje a szobatisztasag szintjét, testi sziikségleteit képes legyen jelezni.

Az dvodai elhelvezés megsziinése
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
¢ agyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan;
» agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan;
» a felmentést engedélyezb szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl
torténd kimaraddsara,
s az 6voddba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

A napi négy Ordban ovodai nevelésre kitelezett, az Gvodéval jogviszonyban all6 gyermek
sziiléje, ha gyermeke az 6vodakételezettségét a joviben kiilfsldon teljesiti, elozetesen koteles
értesiteni az Ovodaigazgatot.

1. 2. Az intézmény nyitvatartisa:

Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatdrozasarél a fenntart6 dont.
Az 6voda hétforsl péntekig (munkanapokon) tart nyitva. (Az esetleges - miniszteri
rendeletben meghatirozott - munkanap dthelyezések érintik az 6voda nyitvatartasat.)

A nevelési év rendje:

A nevelési év szeptember 1-jét8] a kdvetkezd év augusztus 31-éig tart.




Az d6voda zarva tartisa

Az dvoda nyéri zarva tartdsar6l a fenntarté dont, melyrd! legkés6bb az adott év februar 15-ig
tajékoztatni kell a sziiloket. Nyari zarva tartds idején, az Gvoddban Ovodai jogviszonnyal
rendelkezé gyermekek részére a sziil6/torvényes ké€pviseld barmely nyitva tarté dvodaban
kérheti gyermeke napkdzbeni ellatasat.

Nevelés nélkiili munkanapok rendje:

Az Gvodai nevelés nélkiili munkanapok szama az 6t napot nem haladhatja meg. A nevelés
nélkiili munkanapokat éves munkatervében hatirozza meg az 6voda, azokrol legalabb 7
nappal a zérva tartast megel6z6en tdjékoztatni kell a sziildket.

Az dvodai nevelés nélkiili munkanapokon az 6voda a szill§ igénye esetén ellatja a gyermek
feliigyeletét.

Rendkiviill sziinet:

Amennyiben az 6voda csoportszobdiban a miiszaki, miikddési feltételek tartos hidnya miatt a
homérséklet legalabb két egymast kvetd nevelési napon nem éri el a hiisz Celsius-fokot, az
ovodavezetd a fenntarté értesitése melleit rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet
elrendelésérd] tajékoztatja a sziildket. A rendkiviilli sziinet idbtartama alatt az intézmény
fenntartoja sajat fenntartasaban mikddé mésik intézményben koteles gondoskodni a sziilok
kérésére a gyermekek feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérdl.

Az évoda napi nyitvatartisi rendje, napirendje
Az Arpad Uti Ovoda

- reggel 6. 30 6rat6l - 17. 00 6rdig fogad gyermekeket
A Vizivarosi Tagévoda

- reggel 6. 00 oratol — 17. 00 oraig fogad gyermekeket

Az dvodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozasok), naponta altaldban 8°°-12%-ig tartd
idészakban folyamatosan zajlanak. Id6jarastd] fiiggden (kod, -5 fok alatt, es6, viharos szél,
veszélyhelyzet esetén nem) napi egy- harom ora leveg6zést biztositunk a déli étkezést
megeldzden. A nyari napirendet az egész napos levegdn valo tartozkodasra €pitjik,

A csoportok hetirendjérdl, a napirendtd] eltérd idoben szervezett programokrol a csoportos
falitjségon, illetve e-mailben adunk t4jékoztatast.

Az intézménybdl a gyermeket:
- a foglalkozdsokat kévetden:
- ha ebédet nem igényel 11.45 6ratol — 12,00 éraig,
- ha ebédet igényel 12.30 6ratdl — 13.00 dréig kell elvinni
- délutan: 15.30 6ratol — legkésdbb 17.00 6raig kell elvinni

Napi iigyelet:

Arpad Uti Ovoda;
Minden reggel 6.30-t6! 7.00-ig, minden délutdn 16.30-t61 17.00-ig a kijeldlt termekben
csoportonként kétheti véliassal torténik,

Arpad Uti Ovoda Vizivérosi Tagbvodaia:
Minden reggel 6.00-t6] 7.00-ig, minden délutan 16.00-t41 17.00-ig a kijelslt termekben
csoportonként napi valtassal torténik.




Javasoljuk, hogy a gyermekek 8.30-ig érkezzenek meg az 6voddba, igy elegendd id6
jut a kulturalt étkezésre, a szabad jatékra, részt tudnak venni a programokon.
A gyermekek biztonsaga érdekében 9.00 6rakor bezarjuk a bejdrati ajtokat.

2. A gyermekek 6vodai életrendjével kapesolatos véd6-6vo elbirasok

2. 1. Gyermekek Ataddsa

A gyermeket az 6vodaba érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja dt az
dvodapedagbgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vodapedagégus nem tud a gyermek jelenléiérdl, igy felelésséget sem
vallalhat érte,

A gyermek elvitelekor minden esetben (kiilondsen az udvaron) az évodapedagogusnak szolni,
vagy jelezni szitkséges.

Amikor a sziild6 megérkezett a gyermekért, kérjik, indokolatlanul hosszabb ideig ne
tartozkodjanak az dvoda terfiletén, mert a csoportot feltigyeld dvodapedagbgusok nem tudjak
kelléképpen atldtni a jatszo gyermekek sokasagat.

A gyermek atvételét kdvetden a sziil6 felel gyermeke testi-mentalis épségéeért.

A gyermekek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzdtartozok kérjiik, ne menjenek be a
csoportszobdba, mosdoba, csak kivételes alkalmakkor, pl.: a beszoktatsi idoszakban, nyilt
napon, akkor is benti cipdben, vagy papucsban.

A nap folyaméan évodapedagogussal valo egyeztetés alapjan viheto el a gyermek. Kérjik, a
sziil6k tartsak tiszteletben a csoport napirendjét, és az 6vodai élet megzavardsa nélkil vigyek
el gyermekeiket.

AKki alvés ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavardsa nélkill, csendesen dltézhet
és késziilddhet.

Amennyiben mdis személyt biznak meg gyermekik hazavitelével, kérjiik azt a csoportos
6vodapedagégusnak, illetve az igazgaténak feltétleniil jelezzék. Kizarclag a fenti esetben
adjuk ki ,,idegen” személynek a gyermeket.

Abban az esetben, ha a szillok a testvér gyermeket bizzdk meg az ovodaskori gyermek
hazavitelével:
- 14 éven aluli testvér gyermek nem viheti haza a gyermeket
- 14 év feletti kiskort testvérgyermek csak a szilld frasos kérelmére, melyet az
igazgatonak nyujt be - viheti haza testvérct.

2. 2. A tankételezettség megkezdésének rendje, értékelés és sziildi tdjékoztatas
rendje:

e Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt
venni, tankdtelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek auguszius
31. napjdig a hatodik életévét betdlti, tankdtelessé valik.




o A tankotelezetiség teljesitése a tanév els§ tanitasi napjan kezdddik. A sziilé kérelmére a
felmentést engedélyezé szerv dontése alapjén a gyermek tovabbi egy nevelési évig
Gvodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-¢ig
nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez, Ha az eljardsban szakértSt kell
meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdg rendelheté ki. Ha a szakért6i bizottsag a
sziil6i kérelem benytjtasara nyitva allé hatdridé elbtt a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyijtasara
nincs szlikség.

A szill6/torvényes képviseld nem hagyhatia figyelmen kivil sem az engedélyezd szerv
hatdrozatdt, sem a szakéridi bizotisag szakvéleményét, és azzal ellentétes modon nem
irathaija gyermekét iskoldba, a dontés végleges.

Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje tankitelezettségének teljesitését.

o Az dvoda az 6vodas gyermek fejlédését folyamatosan nyomon koveti €s irdsban régziti.
A gyermek fejlodésérdl a sziil6t folyamatosan tdjékoztatni kell. Az dvoda a gyermek
értelmi, lelki, szocialis és testi fejlédésének mutatdit - szitkség szerint, de legalabb
nevelési  évenként kétszer 1Ogziti a gyermek fejlédését nyomon kovetd
dokumentécioban.

e A gyermekek értékelését és a sziilok thjékoztatasat az dvodapedagogusok végzik évente
két alkalommal. megfigyelések alapjan. A sziil6 aldfrasival igazolja, hogy az értékelést
megismerte. A gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumentaci6 tartalmazza a sziild
tajékoztatasardl szolo feljegyzéseket.

« Kiilénds gondossagot igényel a tankdteles kortak esete. Minden gyermek szilljével
egyénenként beszélgetnek az dvodapedagogusok az iskoldra valé felkészilltsegrol.

2. 3. A gyermekek nagyobb csoportja lehet:

Az azonos csoportba jar0, ugyanahhoz a két Ovodapedagdgushoz tartozd gyermekek
csoportja. '

Az azonos életkort gyermekek csoportja, évodapedagdgus hovatartozastol fuggetlentil. pl.:
Svodat kezddk.

Kiilon specialis foglalkozasokon résztvevé gyermekek csoportja, pl.: a fejlesztd, logopédiai
foglalkozésokon résztvevék csoportja, tovabbd ,killondran” résztvevd gyermekek csoportja.

2. 4. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellitds formdi, rendje

A fogorvos évente két alkalommal végez ellendrzést a gyermekek kozott.
A védéné negyedévente ellendrzi a gyermekek tisztashgat, valamint alkalomszerien minden
korcsoportban foglalkozésokat tart az egészséges életm6drol.

2. 5. A gyermekek ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe 4apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a szillok.
A ruhazat legyen:
- azid6jarasnak megfeleld
- jeliel ellatott
- praktikus, kényelmes, tiszta, mely biztositja szdmukra a szabad mozgast
- benti, kinti labbelijiik bokat tartd, csuszds mentes, jardsra, futdsra alkalmas
(papucs, klumpa hasznalata balesetveszélyes, kertilend6)
- az atbltézéshez tartalék ruha (fehérnemd, felsé ruhazat), valtocipd, udvari Sltdzék




- jellel elldtott tornazsakjukban tornafeiszerelés (zokni, rovid nadrdg, polo,
tornacipd)

- az dvoda hagyomanyos linnepségein, rendezvényeken alkalomhoz ill6 ruhazat

- az oltdzOben a ruhazat a jellel elldtott zsdkokban legyen tarolva.

2.6. A gyermekek szamara behozhaté targyak

A gyermekek otthonr6l olyan targyakat hozhatnak magukkal, melyekhez valé személyes
kotédésiik hozzasegiti dket a beszoktatdshoz, valamint a nyugodt pihenéshez, pl.: kedvenc
puha jatékallatok.

Nagyobb értékii targyak, jaték, ékszer behozataldt nem javasoljuk, azok megbrzeséért,
eltiinéséért feleldsséget nem all médunkban véllalni.

Verckedésre, agressziv magatartasra serkentd jatéktdrgyak behozataldt nem kivanatosnak
tartjuk.

Mivel intézménytink nem tudja biztosftani a gyermekek altal hasznalt , jarm{ivek” (kerékpar,
kisautd, roller, szankd) térolasat, ezért ezen eszkoziket az 6vodaba érkezést kivetden kérjiik
hazavinni.

2. 7. A gyermekek étkeztetése az ovoddban

A gyermekek napi hiromszor részesiilnek étkezésben az 6vodaban: tizérai, ebéd, vzsonna. A
heti étlapterv a bejarat melletti falitjsdgon/auldban megtekinthetd.

Az étkezések iddpontja:
tizérai: 8,150 - 9.15" ebéd: 12.00" - 12.45M uzsonna; 14.45" - 15.30

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezését az 6voda biztositja, az
élelmiszerekbé] ételmintat koteles 48 ordn at a hiitdben meg6rizni. Az ételminta elrakédsa
vonatkozik az otthonré! behozott sziiletésnapi, névnapi kindldsra szant édességre is (ANTSZ).

Hezilag készitett élelmiszereket nem adhatunk a gyermekeknek, csak olyani, melyek zdrhato
csomagoldstiak, valamint HACCP-vel rendelkezd kereskedelmi egységhdl szdrmaznak.
Kivétel: kirandulasok alkalméval kiegészitd tizorai, az egész csoport szamdéra vitamin
pbtiasara szolgald plusz gytimoles, zOldség.

Kérjiik, hogy az évoda terilletén a gyermekek otthonrél hozott €lelmiszert a t6bbi gyermek
clétt ne fogyasszanak, mert ez nem etikus, valamint az 6voda tisztdntartdsa (511626, folyoso)
igy nem biztosftott.

Kérjitk a szilléket, hogy a nagyon kordn (6 és 7 ora kozott) érkezd gyermekeket oithon minden
esetben reggeliztessék meg!

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az &vodai nevelés, az dvoda Pedagdgiai Programjdban foglalt tevékenység ingyenes.
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Az 6voda — ha sziil eltérden nem rendelkezik - biziositja a déli meleg foétkezést és két
tovabbi étkezést a gyermekek szaméara az intézményben, Diétas étkezetés kizardlag
szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe az egy évnél nem régebbi szakorvosi igazolds
masolatdnak benytjtdsat kovetben, az igazolasban feltlintetett iddtartamra, és az abban
foglaltak szerint. Hazi gyermekorvos dtmeneti, 6 honapos igazolast adhat, de tartés diétahoz
szakorvosi dokumentum sziikséges.

Amennyiben a sziil6 eltérden rendelkezik, és § biztositja az étkezést, akkor az igazgatd és a
sziil6 kétoldald megallapodast kotnek, melyben lefektetik a gyermek étkeztetésével
kapesolatos teenddket, szabalyokat.

Az igénybe vett gyermekétkeztetésért személyi téritési dijat sziikséges fizetni. A
gyermekétkeztetds személyi téritési dijat az intézményvezetd az igénybe vett étkezések
szaménak és a kedvezményeknek a figyelembevételével Allapitia meg. A
gyermekétkeztetésért a személyi téritési dijat egy havi id6tartamra elére kell fizetni.
A téritési dijat a sziild Atutaldssal fizetheti, az étkezési szdmlan szerepld hatariddig.

Ha a gyermekétkezietést betegség vagy mas ok miatt a kisgyermek nem kivanja igénybe
venni, a tavolmaraddst és annak varhat6 idétartamat be kell jelenteni, Kérem, hogy gyermeke
tavolmaradasat az adott napon legkésébb 8.30-ig jelezni sziveskedjen, az Ovodai
telefonszamok valamelyikén (Arpad Uti Ovoda: 314-608, 06-70-3809515; Vizivarosi
Tagdvoda: 312-366, 06-70-3809549), a telefonhoz vezet6t vagy Gvodapedagdgust hivjon!
Ebben az esetben az adott nap ebédjét, uzsonngjat le tudjuk mondani, igy nem kell fizetni a
szolgéltatasért. Be kell jelenteni tovabba, ha a gyermek ujra igénybe kivanja venni a
gyermekétkeztetést, a fenti elérhetéségeken az dvoda megkezdését megel6z6 napon. Akkor,
ha tavolmaradds miatt az adott honapra befizetett téritési dij §sszege kevesebb, mint a mér
befizetett Osszeg, Ogy a tobbletet a kovetkezd fizetés alkalmaval be kell szamitani.
Amennyiben beszamitisra nincs mod (6vedai jogviszony megsziinése vagy téritésmentesség
jogosultsaganak megszerzése miatt), akkor a tobbletet vissza kell fizetni.

Ingyenesen étkezhet az dvodis kisgyermek, aki

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €1, melyben tartdsan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek;

¢ olyan csaladban él, amelyben harom vagy t&bb gyermeket neveinek;

e olyan csalddban €1, amelyben a szilé nyilatkozata alapjan az egy fbre juté havi
jovedelem &sszege nem haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavéllaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulekkal csokkentett
Osszegének 130 %-at,

s necvelésbe vett.

Az ingyenes étkezés biztositdsa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
sziilé/torvényes képviseld részér6l a személyes gondoskoddst nyGjté  gyermekjoléti
alapellitasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl €s az igénylésikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrdl sz6l6 328/2011, (XIL 29.) Korm. rendelet 6. mellekletben
szerepl$ nyilatkozat kitoltése, és az intézményvezetéhdz t6rténd benyijtasa.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdg esetén a
jogosultsag kezd8 napjatdl, legkordbban Gvodai elldtas  igénybevételétd]l  jar,
egyéb esetekben a nyilatkozatnak az intézményvezetdhoz tdrténd benytjtasat kivetd naptol.
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Az gyermekétkeztetéssel kapesolatos kedvezményekrdl az ovodai falijsdgon értesitjitk a
sziiloket.

A gyermek sziil6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan ¢vodai déntéshez,
amelybdl a sziildre fizetési kotelezettség harul.

Az Gvoda - sziiléi kezdeményezésre - egyiittmikodik a Pedagogiai Programban nem szerepld,
6vodai nevelési id6n kiviili szolgaltatasok elérhetdségében, melyek az dvoda vezetdjénél a
Hazirend 1. szama melléklete/ Nyilatkozat kitéltésével kezdeményezhetdk.

2. 8. A gyermekek tdvolmaraddsaval kapeselatos eléirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozdsrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztést
igazoltnak kell tekinteni, ha

o A sziilé elozetes irasbeli kérelmére a gvermek - a hazirendben meghatarozottak
szerint - engedélyt kapott a tivolmaraddsra. Az egészséges gyermek hidnyzdsa esetén
alkalmazhato,

-sziil6i igazolds 1-3 napra terjedhet, a kitoltott formanyomtatvényon kell
engedélyezietni, az oviKRETA rendszerbe feltlteni
-igazgat6i engedély — 3 napot meghaladé hidnyzés a sziilé rdsbeli kérelmére,
melyet az igazgato allit ki, az Ovodapedagdgus tolt fel az oviKRETA
rendszerbe. A kérelemnek tartalmaznia kell a pontos iddpontot és a hianyzés
okat.
A két hetet meghaladé tavollétre iranyulé kérelem esetében az igazgatdé mérlegelése
alapjan hoz déniést arrdl, hogy engedélyezi-e a gyermek tavollétét vagy sem. Az
engedély megadhaté, amennyiben a gyermek rendszeresen jart Ovodaba ¢s
tavolmaradasa nem veszélyezteti fejlodését.

e A gyermek beteg volt, és azt a hdzirendben meghatérozottak szerint igazolja, (az
oviKRETA feliiletén beérkezett orvosi igazoldssal, vagy az érkezés reggelén a
gyermekre feltigyeld évodapedagdgusnak kell Atadni papir alapon). Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartaméat. A beteg gyermek az orves dltal meghatirozott idészakban nem
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

o A gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott Gvodaba
jarasi kotelezettségének eleget tenni.

¢ Ha a gyermek tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ovodakdételes
gyermek esetén, ha igazolatlanul 5 napnél tdbbet mulaszt, az 6voda vezetdje ériesiti a
szilst, a gyermek lakohelye/tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csalad és
gyermekioléti szolgalatot,

o Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az évoda bevonésdval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak feltdrasdra figyelemmel
meghatérozza- a gyermeket veszélyeztet €s az igazolatlan hidnyzdst kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek dvodaba jarasaval - a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

e Ha az ovodakoteles gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléti a
tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetSje a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosdgot (kormanyhivatalt), a csalad és gyermekjoléti kozpontot.

e Ha az ovodakdteles gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz
nevelési napot, az dvoda vezetéje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot.
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e A szabalysértési ténydllds megvaldsulasdhoz szitkséges mulasztas méricke
dvodakdteles gyermek esetén 11 nap.

Beteg, megfizott, gyégyszert, laz- vagy kohogéscsillapitét szedd, még labadozd gyermek
bevétele az dvodaba a gyermek biztonsagos gyogyuldsa és a tdbbi gyvermek egészségének
megdrzése érdekében nem lehetséges. llyen esetben az oOvodapedagégus kotelessége a
gyermek Aatvételének megtagaddsa. Az oOvodapedagbgusnak tilos otthonrdl bekiildott
gyogyszert beadni a nap folyaman (kivétel: allergia és l4zgOres csillapitdsdra szolgald
készitmények), tovabba tilos ezeket a gyermek zsékjaban elhelyezni.

Betegség utin — valamint, ha az Ovodapedagégus betegség tiineteit tapasztalja a
gyermeken, s ezt kozli a sziilével — kizdrélag orvosi igazolassal johet a gyermek kozdsségbe,
melynek tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

A szilld kotelessége felhivni az dvodapedagdgus figyelmét arra, amennyiben gyermeke
kiilénleges betegségben szenved (cukorbetegség, epilepszia, veszélyes allergia, lazgdres
stb...)

Fertdz6, vagy egyéb betegséget koteles a sziilé bejelenteni.

2. 9. A gyermekek jutalmazisanak elvei és formai, a fegyelmezé intézkedések
formai és alkalmazasdnak elvei

e Az 6vodaban alkalmazott jutalmazéds alapelve a pozitiv megerdsités; a verbalis és
nonverbalis kifejezések, a kommunikédciés eszkdzok, az érzelmek kifejezése, a
kiemelt-megtisztelé feladatadas.

o Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbol fakaddan mindig a pozitiv
irinyba hat6é mintaadéds, atterelés, motivalds, megbeszélés, szélsOséges esetben a
tevékenység megallitasa. Elkiilonftés (csoport terliletérdl), étel, tdrgy wvagy
szeretetmegvonas nem alkalmazhato.

3. Sziilék az ovodaban
3. 1. A esalad és az dvoda kiziis nevelési elveinek kialakitdsa

Az ovodénkba jard gyermekeket arra neveljlik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnbtteket,
szeressék és fogadjék el pajtasaik egyéniségét, killonbdzoségét, tudjak kifejezni magukat,
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasiggal,
erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvéslink sikerességének érdekében
kérjilk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

3. 2. Kapcsolattartds, egyiittmiikodés lehetiségei a nevelokkel

A sziiléknek lehetdséglik van - és igényeljik is -, hogy az o6vodaban folyd pedagégiai
munkéban, a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkodast, a jol miik8dé partnerkapesolat kialakitasat.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik,
sziikség van valds egyiitimlkodésre, nyitottsdgra és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
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konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagégust, illetve az
igazgatét, és velitk kdzdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

3. 3. Tajékoztatas rendje és formai, panaszkezelés

Az dvoda Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata (SZMSZ), a Hazirend, az dvoda Pedagogia
Programja nyilvanos. (A Hézirend az auldban, és a csopertokndl, az SZMSZ a vezetdi
irodaban, a Pedagogia Program a csoportokndl tekinthetd meg, valamint valamennyi
dokumentum az dévoda honlapjan)

A hdzirend egy példanyat az 6vodai beiratkozast kévetd sziiléi értekeziet utan a sziilének
kikiildjik az &ltala megadott e-mail cimre, s annak érdemi véltozdsa esetén a sziilot
tdjékoztatni szlikséges.

Az 6voda gondoskodik a Sziiléi Szervezet miikddési feltételeir6l. Az 6vodai sziildi szervezet,
kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét, a gyermekek csoportjat érint barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
dvoda igazgat6jatol, az e korbe tartozod figyek targyalasakor képviselje tandcskozasi joggal
részt vehet a nevelGtestiilet értekezletein, Az 6voda SZMSZ-at, Hazirendjét a szlll61 szervezet
véleményének kikérésével fogadja el a nevelGtestiilet. Az adatkezelési szabalyzat
elkészitésénél, modositasandl a sziildi szervezetet véleményezési jog illeti meg. A sziiléi
szervezel kezdeményezésére neveldtestiileti értekezletet kell Osszehivni. Az 6vodanak
lehetévé kell tennie a sziil6i szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgaldsdban., A
sziiléi szervezet jogainak megsériése esetén 15 napon bellil jogszabalysériésre hivatkozdssal a
fenntartohoz nyujthat be fellebbezést.

A csoportos elsd sziil6i értekezleten a sziil6k valasztanak az 6nként jelentkezd sziildtarsak
k6ziil 3 6t az 6vodai szill6i szervezetbe, A Sziildi Szervezetet évente két alkalommal, illetve
szitkség szerint hivja Ossze a vezetdség.

Az 6vodai eseményekrdl, rendezvényekrdl a sziilék a falitjsagon, az dvoda honlapjéan, s, ha
sziikséges, egyedi alkalmakkor e-mail form4jdban kapnak tajékoztatdst.

Gyermeke 6vodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszaval az 6vodapedagdgus(ok)hoz
fordulhat. Ha panasza az egyeztetés kovetden tovdbbra is fenndll, akkor azzal az évoda
igazgatdjat megkeresheti. Ha panaszéra az 6vodaban nem sikerlil megoldést talalni, akkor az
évoda fenntart6jatél (Székesfehérvar Megyei Jogii Varos Onkorményzata, Székesfehérvir,
Viéroshdz tér 1.) kérheti panasza fellilvizsgalatat.

Az oOvoda koteles a sziilét irdsban értesfteni gyermeke oOvodai jogviszonyénak
megsziinictésével, a gyermek fejlodésével kapesolatos dontésérdl, az intézmény miikdésének
rendjérdl.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa esetén a sziild — a kozléstdl,
ennck hidnydban a tudomasdra jutdsatol szamitott 15 napon beltl a gyermek érdekében
eljarast indithat. A fenntarté onkorményzat jegyz6je jar el, €s hoz mdsodfok( dontést a
jogszabalysértésre hivatkozdssal benyujtott kérelem, tovdbba az ovodai felvétellel és az
dvodabol valé kizardssal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benydjtott kérelem
tekintetében.

Az Ovoda az 6vodds gyermek fejlodését tolyamatosan nyomon koveti és irdsban régziti. A
gyermek fejlodésérdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi,
lelki, szociglis &s testi fejlédésének eredményét-sziikség szerint, de legaldbb nevelési
évenként kétszer rogziti a gyermek fejlodését az oviKRETA feliiletén, a Gyermek
fejlddésének nyomon kivetése fil alatti dokumentacioban. A dokumentdcio tartalmazza a
szilld tajékoztatasarol szolo feljegyzéseket. A szillé aldirasaval igazolja, hogy gyermeke
fejlbdésérdl a tajékoztatast megkapta.
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Az egyiittmiikddésre alkalmas férumok:

sziiloi értekezletek

jatszé délutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények

fogadd orak (vezetdi, 6vodapedagodgusi)

az dvodapedagogussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések

1

Kérjitk a sziiléket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
Gvodapedagdgust az dvoddsokkal valé foglalatossdga kozben hosszabb idére ne vonjdk el a
csoporttdl, mert az elGidézheti a baleset kialakuldsdt, és zavarhatja a nevelés folyamatdt. A
gyermekikkel  kapcsolatban  informdcidt,  tdjékoztatdst  csak a  gyermek  sajdt
dvodapedagdgusdtol, vagy az dvoda vezet(jéidl kérjenek.

Az ovodapedagdgusok igény szerint, bejelentkezés alapjén tartanak fogadoodrdkat, valamint
igény, illetve sziikség szerint meglatogatjék a csaladokat eldzetes egyeztetést kdvetden.

Sziiléi értekezletet évente két alkalommal, illetve szilkség szerint szerveziink.

A gyermek és ifjusagvédelmi felelés fogadd ordja: minden honap elsd hétféje 13-14 o6réig,
vagy elére megbeszélt id6pontban.

Az 6voda nevelbtestilete gyermekvédelmi feladatait a pedagoégiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egyiittmiikddve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a Jegyzovel.

Kozos nevelés sikeres megvalositasa érdekében szilkség van igazi valds egytittmiikodésre,
nyitotisigra és dszinteségre, nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyz€s masok
gyermekére, annak szdrmazasara, az dvodara, az ott dolgozo felndttekre.

Az évodai programokrol, innepek idejér6l, egyéb aktudlis informéciokrol a falinjsagokon, az
dvodai csoportok zért facebook csoportjdban adunk tajékoztatast.

Minden olyan programhoz, amelyet sziiléi hozzajarulds segitségével valésftunk meg,
elézetesen be kell szerezni a sziild irasbeli nyilatkozatat.

Az dvoda -sziildi kezdeményezésre~ egyiittmiikodik a Pedagdgiai Programban nem szerepld,
ovodai nevelési id6n kiviili szolgaltatdsok elérhetdségében, melyek az dvoda igazgatOjanal a
Hazirend 1. sz. melléklete/Nyilatkozat kitsltésével kezdeményezhet6k.

3.4. Az elektronikus kapcsolattartis szabalyai

Amennyiben a szilld, torvényes képviselé az dvodanak elektronikus Gton kivén tdjékoztatast
nytjtani/kémi gyermekével, az dvodai neveléssel kapcsolatban, akkor azt az 6voda hivatalos
e-mail cimére teheti meg, amely a kévetkezd: urpadovie/frecnail hu

Az elektronikus uton torténd megkeresés esetén az Ovoda kizardlag a fenti cimre trténd
bejelentéseket fogadja el, érdemi valaszt, intézkedést ezutan tesz.

Az Gvoda dolgozoinak magan e-mail cimére, kozosségi oldalaira (Messenger, Viber stb.),
magéntelefonszamara  lizenetet  killdeni kizdrélag annak  Kkifejezett, egyértelmii
hozzajarulasaval lehetséges, azonban a szillo/torvényes képviseld tudomasul veszi, hogy
ezeket a megkereséscket az dvoda tovabbra sem kezeli hivatalos elérési Gtnak., Ezen
bejelentésbdl ered6 jogkdvetkezmény elmaradasadrt az intézmény nem viallal felelésséget. Az
dvoda dolgozdja ezen tizenetek fogaddsara, és valaszadédsra nem kotelezhetd.




Az 6vodaban, az Gvodai csoportokban internetes zért csoportok hozhatok létre. A zart csoport
célja az ovoda altal megosztani kivant informacidk kozlése, tovabbd, sziiloi hozzajarulas
esetén a gyermekekrol esetenként fénykép megosztasa.

A sziilé/térvényes képviseld tudomdsul veszi, hogy a csoportban kdzzétett gyermekével
kapcsolatos bejelentés szintén nem az Gvoda hivatalos elérési utja, igy az arra tett
nyilatkozatokat (pl. gyermek, betegség miatti hidnyzasa) szintén nem koteles elfogadni.

A zart csoport adminisztratora az dvodapedagogus.

A zart csoportban maximum gyermekenként két £6, a gyermek torvényes képviseloi vehetnek
részt, olyan profillal, amely alapjdn beazonosithatdk az adminisztrator szamara.

A virtualis  kozosség forméjat  (facebook, Messenger) a sziléi kozdsség az
6vodapedagdgusokkal egytttesen donti el az elsé sziildi értekezleten.

Az internetes zart csoportokhoz valé csatlakozds Onkéntes, a hozzdjarulds megadasa azzal
valdsul meg, hogy arra jogosultként kéri a felvételét.

Az intézményben Kizdrdlag olyan zart csoport miikddhet, amely az évoda altal eldirt az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban el6irt adatbiztonsagi intézkedéseket betartja.

3. 5. Fakultativ hit és vallisoktatas

Az Gvoddban az ismeretek, a valldsi, vilagnézeti informécié kozvetitése targyilagosan,
sokoldaltan torténik, tiszteletben tartva a gyermek, a szild, a pedagogus; valldsi, vildgnézeti
meggybz6dését. Az 6vodaban a sziild igénye esetén lehetéség van arra, hogy a gyermek hit -
és vallasoktatasban vegyen részt.

Az ez irdnti kérelmet az érintettek aldirasdval ellatott {rdsos formdban kell benyujtani az
6voda igazgatojandl. Ezutdn a megjelolt egyhaz képviselGjével tOrténik egyeztetés a
megvalositasrol. Az dvoda zavartalan mikodése érdekében 16. 30 — 17 6ra kozott biztosithatd
helyiség az dvodéaban.

3. 6. Az 6voda helyiségeinek (csoportszobiinak, konyhdjanak, toalettjének,
udvaranak) a sziil6k altal hasznilhatésaganak rendje

Az 6voda épiiletébe, valamint udvardra kozlekedési eszkozoket (kerékpar, motor) valamint
allatokat behozni tilos.

Az aula, a folyosok és 6ltszbk kivételével a sziilok az 6voda egyéb helyiségeit nem
hasznalhatjak, kivétel bemutaté foglalkozasok, nyflt napok, kdz6s rendezvényck.

Kiilén engedély és feliigyelet nélkill tartdzkodhat az intézményben a gyermeket hoz6 &s a
gyermek clvitelére jogosult személy arra az idétartamra, amely a gyermek érkezéskor a
gyermek Atdltbzietésére és Ovodapedagogusnak felligyeletre ataddsdra, valamint a kisérd
tivozasdra, a gyermek tdvozdsakor a gyermek Ovodapedagdégustdl vald Aatvételére,
atsltdztetdsére, valamint a tavozasra sziikséges.
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Kiilsn engedély és feliigyelet mellett tartdzkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intdzmény nyitvatartdsi rendjében
meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy.

A kiilon engedélyt az dvoda igazgatdjatol kell kémi. Csak az altala adott szébeli engedély, és
szitkség szerint egy dolgozo felligyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni,

Nem kell a tartézkod4sra engedélyt kémni a sziilének, gondviselének a sziiléi értekezletre vald
érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén vald
tartdzkodaskor.

Az Ovoddban t5ltott id6 alatt a szildk és hozzatartozék csak a folyosdkon és
csoportszobakban (véltoeipbben) tartézkodhatnak, egyéb helyiségek hasznalata egészségiigyi
okokbdl nem lehetséges.

Az 6voda 5 méteres kirzetében, valamint teriiletére — beleértve az udvart is — égd cigarettaval
belépni, illetve ott dohdnyozni, alkoholt fogyasztani, illetve ittas allapotban tartézkodni tilos.

Abban az esetben, ha az évodds gyermekek kiilsé helyszinen tartézkodnak, ugyanezek a
szabdlyok érvényesek. Sziil6i, hozzatartozdi kiséretet elfogadunk, a csoportos
6vodapedagdgusokkal egyeztetés szilkséges. Csoportlétszambdl adédéan 9 gyermek fore 1
feln6tt 6vodai kiséretet biztositunk.

4. Ov6-véds szabilyok
4, 1. Altalinos el6irasok

A gyermekekkel

- az 6vodai nevelési év, valamint

- szilkség szerint, a foglalkozas, kirdndulas stb. el6tt, ismertetni kell a kvetkezd védo-6vo
eldirasokat.

Védo-6vo eldiras:
- az egészségilk és testi épségitk védelmére vonatkozo eldiras,
- a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasok,
- a tilos és az elvarhaté magatartdsforma meghatarozésa, ismertetése.

A véd6-6vo elbirasokat a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelelden kell
ismertetni.
Az ismertetés tényét €s tartalmat dokumentélni kell.

4. 2. Gyermekbalesetek megelozése

- a gyermekekkel

- az dvodai nevelési év, valamint

- szitkség szerint, a foglalkozas, kirandulés stb. elétt a gyermekek €letkordnak és
fejlettségi szintjének megfelelden ismerietni kell a kdvetkez6 védo-6vod
eléirasokat.
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Veszélyforris

Megelizés

Elvirt magatartdsforma

Vilagité testek, konnektorok

Rendszeres felttivizsgélat

A gyermek ne nytljon hozza

Elektromaos berendezés

Rendszeres feliilvizsgélat csak
ovondi feliigyelet mellett
hasznalhatd

A gyermek ne nytifjon hozzd

Csiiszés szbnyegek vagy sarkai

Szényegek rdgzitése, jardsi
atvonalakon nem lchet szbnyeg,

A teremben szaladgdini csak az
ovond altal vezetett

vagy sarka foglalkozasokon lehet
Cstiszos burkolat Felmosas utdn nem tartézkodhat Ne menjen be a felmosott
gvermek a helyiségben helyiségbe

Hibés eszkozok, aprd tirgyak

Rendszeres fellilvizsgalat, szitkség
esetén eltdvolitas

A gyermek is széljon, ha ilyet
tapasztal

Eles vagy torékeny eszkGzbk

Csak 6vonsi felilgyelet mellet
hasznalhato

Ulve feliigyelet mellett hasznaljak

Forrd étel

Télalas csak megfeleld
homérsékleten torténhet

Tisztitdszerek hatisa

A gyermekek szémara nem
elérhetden, elzdrva kell térolni,
felhasznalasuk sorédn a helyiségben
gyermek nem tartézkodhat

Takaritas kdzben a gyermek ne
menjen a helyiségbe

Fertbzés

Rendszeres fertbtienités

Csak a sajat holmijukat hasznéljdk

Leest, elmozduld targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, hatdsos
régzités

Berendezési targyakra, butorzatra
felmaszni nem lehet

Nem megfelelé rulzat

Azokat a ruhadarabokat, eszkézdket
melyek elakadhatnak, sériilést
(fulladést, bokaficamot, stb.)
okozhatnak, fecseréljiik

Kérjtik a gyermekeket, ha ilyent
tapasztalnak, jelezzék

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat Csak az
ovind irdnyitisa mellett hasznalhato

Ovénéi felilgyelet nélkitl ne
haszndlja

Egyeditl maradt gyermek

Feliigyelet nélkill az dvoda
helyiségeiben gyermek nem
tartdzkodhat

Szoljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés koburkolaton

Feligvelet nélktil az ovoda
helyiségeiben gyermek nem
tartézkodhat

A folyosdkon, auldban nem lehet
szaladgdlini

A gyermek feltgyelet nélkiil
clhagyia az ovodat

Bejdrati ajiok és a kapuk zarva
tartdsa, karbantartésa

A gyermek feliigyelet néllcii ne
hagyia el az 6vodat

Udvaron eldobott hulladék, teesett
agak sth,

Rendszeres feliilvizsgalat (naponta),
tisztantarlis

A gyermek ne nydljon ezekhez a
targyakhoz, jelezze, ha ilyesmit
talal,

Leesés magas targyakrol

Ovoéndi feliigyelet, titéscsillapito
aljzat biztositésa

Szabalyok betartdsa

Elcstiszas kavicesal szort betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjék szilard
burkolatra

Utcat kézlekedés

Megfeleld szama kisérd, paros
sorok, életkornak megfeleid
tavolsdgok, vtvonalak helyszinek
biztosftasa

Tartsak be az ovénd alial ismertetett
szabalyokat

Tomegkozlekedési eszkdzok
hasznalata

Megfeleld szami kisérd, elegendd
férdhely biztositasa

Tartsék be az ovond altal ismertetett
szabélyokat

Az dvoda épiiletén kiviil mas intézmények helyiségeinek haszndlatakor ugyanczek a

szabalyok érvényesek.

18




A gyermekbalesetek megelézése érdekében ellatando feladatok

Az intézmény vezetSinek feladata, hogy ellendrizze:

- hogy az évodaban keményforrasztas, iv és langhegesztés, ipari gazpalack, illetve
tartaly felszerelése az déplileten szakkivitelez6 altal folytatott épitési, felajitasi,
javitasi munka kivételével nem végezheto;

- hogy az intézmény teriiletén a gyermekekre veszélyes eszkéz, szerszam csak a
legszitkségesebb id6tartamig, az adott felujitdsi, egyéb szerelési tevékenység
idejéig, s csak az azzal dolgozok allando feliigyelete mellett lehet;

- hogy a gyermekek elektromos dramiités elleni védelme folyamatosan biztositva
legyen - az ajzatok vakdugdzasival, illetve a halozat megfeleldé védelmével;

- hogy a gyermekek az épiilet szdmukra veszélyforrast jelentd helyiségeibe ne
juthassanak be.

A pedagogusok feladata, hogy:

- haladéktalanul jelezzék az igazgatdé fel¢ azokat a helyzeteket, melynek
ellendrzésében a vezetdk feleldsek;

- a mindennapos tevékenységilk soran fokozottan ligyeljenek az elektromos
berendezések hasznilatara, kezelésére. A kiilonbozé berendezéseket ugy taroljak,
hogy azokhoz a gyermekek ne férhessenek hozza;

- javaslatot tegyenek az 6voda épliletének és a csoportszobak még biztonsagosabba
tételére.

Az évoda nem pedagogus alkalmazottjainak feladata, hogy:
- a munkateriiletiiktn fokozott Ovatossaggal jarjanak el, ligyelve a gyermekek
biztonsagara, testi épségére,
~  aveszélyforrast jelentd munkahelyliket mindig zarjdk.

Az igazpato felelés azért, hogy az intézmény teriilete, - beleértve a belsé termeket, szobdkat,
valamint az udvart — felmérésre kerlihion a védd, ové intézkedések sziikségessége
szempontjabol.

A védd, ové intézkedések ¢éljabol az adott terliletre vonatkozé figyelmeztetd jelzéseket,
figyelmeztetd tabldkat, hirdetményeket ki kell fliggeszteni, illetve azok tartalmat legalabb
évente ismertetni kell a veszélyeztetettekkel.

A gyermekek biztonsaganak és személyes targyainak védelme érdekében gytilekezési id6 utdn
zarjuk a bejarati ajtokat.

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitét szedd, még labadozd gyermek bevétele az évodéaba a gyermek
biztonsdgos gyoOgyuldsa ¢és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges.

Az 6vodapedagdgusoknak tilos otthonrdl bekiildétt gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve, allergia, (pipa) és magas 14z csillapftiséra készitményck csetén.

A balesetek elkeriilése érdekében ismertetjiik a gyermekekkel azokat a helyes magatartési

formakat, mellyel testi épségitket megvédhetik, valamint felhivjuk minden esetben a
balesetveszélyre figyelmiiket,
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Az 6vodapedagdgus teenddje baleset, vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén: A
gyermeket haladéktalanul el kell 14tni, mikozben a csoport feltigyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatd! fliggen, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén orvosrol gondoskodni
kell (mentd, orvos kihivésa, elszallitasa orvoshoz).

L4z, hanyas, hasmenés, hasgores esetén az dvodapedagdgus megkezdi a 14z csillapitasat, majd
értesiti a sziilot, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziilé gondoskodik az
orvos felkeresésérodl. Tlyen esetben a gyermek csak orvosi igazolassal jShet Gjra 6vodaba.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimls, skarldt, mdjgyulladas, tetl) esetén a sziilének
bejelentései kételezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kdvetben jelez az ANTSZ
felé, és fertdtlenitd takaritast végez.

4. 3. Egyéb a gyermekek biztonsagdt, az intézmény vagyonvédelmét garantald
szabdlyok

Az ovoda bejdratinak zdrdsa napkézben: 9-12-ig, 13-13 o6rdig.

Jdegenek” az intézményben kizarélag az Ovoda igazgatdjanak engedélyezésével
tartézkodhatnak.

Az 6voda irdnt érdeklédd leendd sziiléket — eldzetes egyeztetés alapjan — az igazgatd, vagy a
helyettese kiséri végig az intézmeény teriiletén.

A munkatarsak hozzéatartozo6i csak indokolt esetben keressék személyesen, vagy telefonon az
dvoda dolgozéit (a foglalkozasok idejét kivéve).

Ugyndkok, arusok jelenléte kizardlag igazgatdi engedéllyel lehetséges.

Az igazgat6i engedély megkérése utdn, csakis az Ovoda profiljaval, tevékenységével,
mitkidésével kapesolatos, illetve azzal dsszefiiggd reklamszovegek, anyagok kerlilhetnek ki
az Ovoda hirdet6tablajara.

A dohdnyzas szabdlyai: Az dvoda terliletén dohdnyozni tilos.

Bombariad6: vészhelyzetben mindenkor az Ovoddban tartdzkodd vezetd értesiti a
renddrséget, és kbzben utasitast ad az éplilet kiliritésére. A csoportokat a meghatdrozott
utvonalon menekitik az évodapedagogusok.

Tiizriadé: A tiiz keletkezésének helyét6! fiiggben a csopottszobdkban taldthaté ajtdkon, ha ez
nem lehetséges, a tlizriadd tervben megfogalmazottak szerint menekitjiik ki a gyermekeket.
Kézben az itt tartdzkodd vezetb, vagy az arra kijeldlt személy értesiti a tlizoltokat.

Az intézményben lévé poroltokkal meg lehet kezdeni a tiiz oltdsat a tlizriadé terv szerint
kijelslt személyeknek. Minden elharitdsi munka a tlizriado terv szerint folyik. A felndttek a
tiizriadd terv szerint jarnak el.

5. Ovodai iinnepélyek, megemiékezések, hagyomanyok

Az intézményben az unnepélyck, megemlékezések rendje évenként ismétlodd jelleggel, a
korabbi hagyomanyckat apolva kerill meghatarozasra.

Az tinnepélyek, megemlékezések pontos idépontjét az dvoda éves munkatervében hatdrozzuk
meg, a pedagdgiai programot figyelembe véve.

A gyermekcsoportokon belill megemlékezést tartanak a névnapokrol, szilletésnapokrdl, a
kornyezeti kultira jeles napjairdl.
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Az intézmény hagyoméanydpolasa korébe tartozd konkrét rendezvények nevét, a
rendezvénnyel érintetiek korét, valamint a rendezvény varhato idGpontjat az éves munkaterv
tartalmazza.

Az intézmény jelkép, viselet, egyéb kiilsé jegy, mint hagyomany apolasanak,

hasznélata:
Megnevezés Leiras
Cimeres magyar zaszIlo, cimer szabvény
Kokdrda nemzeti szind szalag
Unnepi viselet szUl6i izlés szerint
Unnepi viselet nemzeti innepeken fehér fels6, sbtét alj

A gyermekek &s a sziilok jogait és kotelességeit a Hazirend 2. szamui melléklete tartalmazza.

6. A hazirend nyilvanossiga

Nyomtatott formaban megtalalhatd az igazgatdi iroddban, valamint az 6évoda honlapjan
(htrpsy/faypadudioyodin i) online elérhetd.

A hézirend egy példanyat az &vodai beiratkozast kdvetd szitloi értekezlet utén a sziilének

kikiildjitk az altala megadott e-mail cimre, s annak érdemi valtozasa esetén a sziilot
tajékoztatni szitkséges.
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Zaro rendelkezések

Készitette: igazgatd

Véleményezte: Arpad Uti Ovoda Sziildi Szervezete

Elfogadta: Arpad Uti Ovoda neveldtestiilete

Hatélya:

Teriileti: az Arpad Uti Ovoda/Vizivérosi Tag6voda teriiletére és minden olyan helyszinre,
amely a pedagogiai program megvalositdsat segito kiilsé helyszinek.
Személvi hatdlya: gyermekek, sziil6k, hozzatartozdk

Hatélyba lépése: 2026. februar 20. visszavonasig

Feliilvizsgilata, médositisa: Jogszabalyi véltozdsok esetén, illetve neveldtestiilet 2/3-o0s
tobbségi kezdeményezésre vagy sziildi szervezet irdsos kezdeményezése alapjan. A
kezdeményezésnek tartalmaznia kell a modositasi javaslatokat is.

A neveldtestiilet bevonasaval készitette:

Elfogadta:

Véleményezte:

e

..............................

Neubauer Janosné
igazgatd

/Cixf “ﬁ‘j -//éﬁvﬂf\’\"t@’
Arpad Ut Ovéda nevelbtestiilete
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Arpad Uti Ovéda SziftGi Szervezet
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1.szamu melléklet

Nyilatkozat
Lo AREHPOt. e f e e ettt e s
PR UUOI szam alatti lakos (Tel..............ocnnni. ), mint
............................ gyermek  (Ami..oeeeininnn..,  sziibhelyio
sZULIdOL. ., , lakeime... o, PP }
torvényes képviseldje kezdeményezem, hogy gyermekem, aki a
..................................... intézmény - tovabbiakban: Ovoda -
(ZEKNELY . .o » képviseltr....ooooviiieninn . )
ellatottja, a..........ccocvvnene nevelési évben ......ooovviiiiiin i oktatas kiilonéran -
tovabbiakban: kiilondra - vegyen részt a
................................................................................................. szervezésében
(székhelyi. oo .- képviseld:...... T )
2. Tudomasul veszem, hogy a kitldnoraként megszervezésre keriilé
............................................................. oktatds nem része az ovoda pedagdgiai

programjanak, a kiilonéra megtartasara az Ovoda nevelési idején kiviil keriil sor, ezért az
Ovoda, valamint az évodapedagdgus az aldbbiak szerint:
L I U U oktatds szinvonalaért,
o a részvétel korlilményeinek biztositasaért, (nem az Ovodéban torténd oktatés esetén a
helyszinre és az onnan vissza az Ovodaba torténd kozlekedés megszervezéséért),
* a3 pontban régzitett idétartam alatt esetlegesen bekdvetkezd balesetekért,
e a3, pontban rogzitett iddtartam alatt bektvetkez6 vagyoni és nem vagyoni karokert,
e tovabba a kiildndra és az abhoz kapcsolodd szolgéltatdsok (pl: kozlekedés)
koliségvonzataért,

felel6sséggel nem tartozik,

3. Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekemet a kiilonéra napjén
e OFAESL OPAIE  AZ  coiiriere v cinie it oktatds szervezdjének
képviseletében eljaro személy részére atadja.

Székesfehérvar, ......coooiiiiinnnn

P L N I S e T

torvényes képviseld
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2. szamu melléklet

A gyermek jogai:

A gyermek személyiségét, emberi méltésdgat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki erfszakkal szemben, A gyermek nem vethetd ald testi
és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo biintetésnek vagy
banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfelels nevelésben részesiiljon,

a nevelési-oktatdsi intézményben biztonsdghan és egészséges kérnyezetben neveljék,
évodai életrendjét, pihendidd, szabadido, testmozgas bedpitésével, sportoldsi, étkezési
lehetdség biztositdsaval életkoranak és fejlettségének megfelelGen alakitsék ki,
nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részestiljon,

részére a nevelés soran a tajékoztatds nynjtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tébboldali médon térténjék,

egyhazi kéznevelési intézményben vagy magin kdznevelési intézményben vegye
igénybe az 6vodai elldtast, tovabba hogy az éllami vagy telepiilési Snkormanyzati
fenntartasd nevelési-oktatdsi intézményben fakultativ hitoktatisban vegyen részt,
személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatisihoz valé
jogat, onrendelkezési jogét, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magénélethez
vald jogdt a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a mivelddéshez valé jog érvényesitéséhez
szitkséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaginak megfeleld megkiilonboztetett elldtdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitdcids célu ellatasban - részestiljon, és életkoratol
fiiggetlenil] a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatdsi jogok biztoséhoz forduljon.

a nevelési-oktatdsi intézményben, csaladja anyagi helyzetétol figgéen, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A szill6 kotelességei és jogai:

A sziil6 kbtelessége, hogy

L ]

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi ¢s erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kdtelességeit, tovabbd megadjon ehhez
minden t8le elvarhaté segitséget, cgylttnikodve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvetelet,

tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk,
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A sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfeleléen, sajat valldsi,
vilagnézeti meggydzidésére, nemzetiségi hovatartozdsdra tekintettel szabadon valaszthat

ovodat,

A halmozottan hétranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratasdhoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolé tdrvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tdmogatast kapjon.

A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagégiai szakszolgalat
intézményét. A szUlé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az ¢vodapszichologusi vizsgdlaton és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét.

A sziild joga kiiléntsen, hogy

L ]

megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagoégiai programjat, szervezeti ¢s
mikddési szabalyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
gvermeke fejlédésérél, magaviseletérdl rendszeresen részietes és érdemi tajékoztatést,
neveléschez tanacsokat, segitséget kapjon,

kezdeményezze szildi szervezet, évodaszék létrehozasat, és annak munkAajéban,
tovabbd a sziildi képviselok megvalasztasdban, mint valaszté és, mint megvélaszthatd
személy részt vegyen,

frasbeli javaslatdt a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelbtestillet, az
dvodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beltll - az dvodaszéktol legkésdbb a tizendttdik napot kovetd elsd Gilésen - érdemi
vélaszt kapjon,

a nevelési-oktatdsi intézmény vezetGje vagy a pedagdgus hozzdjaruldsaval részt
vegyen a foglalkozasokon,

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabdlyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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